Stellenangebot als Mitarbeiter*in Lohnbuchhaltung

Geschaftsstselle

20 Std.-Woche | Teilzeit | Beginn: ab sofort | Oschatz

Uber Uns:

Menschen stdarken. Teilhabe erméglichen. Zukunft gestalten.

Dafur engagieren sich beim Lebenshilfe e.V. RV Oschatz Gber 300 Mitarbeitende in
vielfaltigen Einrichtungen und Diensten. Gemeinsam schaffen wir Angebote fur
Menschen mit Behinderung, geprégt von Respekt, Wertschétzung, Empathie und
Teamgeist.

Al
ﬁ\‘ Mehr erfahren Sie auf unserer Homepage - Lebenshilfe e.V. RV Oschatz

lhre Aufgaben:

e selbststéndige DurchfUhrung der Entgeltabrechnung

e Pflege und Verwaltung von Personalstammdaten

e Bearbeitung des Melde- & Bescheinigungswesens

e Erstellung von Auswertungen & personalrelevanter Berichte
e Mitgestaltung & Optimierung von Personalprozessen

e vertrauensvolle Zusammenarbeit mit allen Beteiligten

Ihr Profil:
¢ eine abgeschlossene kaufmd&nnische Ausbildung oder Berufserfahrung in der Lohnbuchhaltung
¢ idealerweise Kenntnisse in DATEV LODAS
e gute MS-Office-Kenntnisse
e eine strukturierte, zuverl@ssige und eigenverantwortliche Arbeitsweise
e Teamgeist, Einfihlungsvermégen und Freude am Umgang mit Menschen
¢ |dentifikation mit den Werten der Lebenshilfe

Vergltung:
e bei 20 Std.-Wochen: 1.606€ bis 1.790€ Brutto/ Monat
e Eingruppierung und Zuordnung innerhalb der Vergutungsspanne erfolgt nach unseren
Arbeitsvertragsrichtlinien anhand objektiver, transparenter und geschlechtsneutraler Kriterien,
insbesondere Qualifikation, einschlégiger Berufserfahrung und konkretem Einsatzbereich
 soweit einschlagig: zzgl. Schicht-, Sonn-/Feiertags- oder sonstige Zuschlége nach den geltenden
Regelungen

zusdétzlich bieten wir:
¢ ein abwechslungsreichen Arbeitsplatz bei einem erfahrenen sozialen Tréiger
e strukturierte Einarbeitung und regelmdRiger Teamaustausch
e wertschdtzendes Miteinander und Teamevents
¢ bis zu 30 Tage Urlaub
e Fort- und Weiterbildungsmoglichkeiten
¢ betriebliche Altersvorsorge und Gesundheitsmanagement

Interesse geweckt? Bewerben Sie sich unter:

Q) 03435/ 9881013 Lebenshilfe
Striesaer Weg 4, 04758 Oschatz @SCHAT

bewerbung@lebenshilfe-oschatz.de



https://www.lebenshilfe-oschatz.de/
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