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Mitarbeiter Buchhaltung (m/w/d)
ab sofort fur 30 Wochenstunden

In unseren Einrichtungen steht im Mittelpunkt unseres Wirkens der Mensch mit Behinderung,
der im Verlauf seines Lebens auf Begleitung, Hilfe und Assistenz angewiesen ist.

Diesen Menschen ein normales und erfilltes Leben in den geschutzten Bereichen der
Lebenshilfe zu ermdglichen, ist unsere Aufgabe und stellt das Ziel in der taglichen Arbeit dar.

Unser lebendiges und vielfaltiges Team stellt sich den taglichen Herausforderungen mit
Freude an der Arbeit in den einzelnen Einrichtungen und Diensten.

Mehr Uber uns erfahren Sie unter www.lebenshilfe-oschatz.de

Werden auch Sie ein Teil unseres Teams.
Was bringen Sie mit:

¢ abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung oder eine vergleichbare
Qualifikation

o mehrjahrige einschlagige Berufserfahrung im Bereich Heimkostenabrechnung,
Finanzbuchhaltung und ggf. Immobilienverwaltung

e gute Kenntnisse in DATEV

e zuverlassiges, gewissenhaftes, selbststandiges und I6sungsorientiertes
Arbeiten

e sicherer Umgang mit den gangigen MS Office-Programmen

¢ hohe fachliche und soziale Kompetenz

¢ die Identifikation mit unserem Leitbild

e Bereitschaft zur standigen Fortbildung

e Freude an der Arbeit im Team

e Flhrerschein der Klasse B
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Was bieten wir lhnen:

e einen interessanten, sicheren Arbeitsplatz bei einem erfahrenen, vielseitigen
Trager

e angemessene Einarbeitungszeit mit schrittweiser Ubernahme der Aufgaben

¢ regelmaflige Team- und Fallbesprechungen

e ein angenehmes, wertschatzendes Arbeitsklima in einem motivierten,
aufgeschlossenen Team

e bis zu 30 Tage Urlaub

e Fort- und Weiterbildungsmoglichkeiten

e attraktive Vergutung sowie betriebliche Altersvorsorge

e betriebliches Gesundheitsmanagement

lhre Aufgaben:

e Heimkostenabrechnung im Bereich Pflege sowie Eingliederungshilfe

e Anlagenbuchhaltung inkl. Verarbeitung in DATEV

e Pflege von Stamm- und Bewegungsdaten

e Erstellung und Fuhren von Statistiken

e Immobilienverwaltung

¢ Kommunikation mit Behdrden

e Zusammenarbeit mit internen und externen Diensten, Einrichtungen und
Arbeitsgruppen des Lebenshilfe e.V. RV Oschatz

Sie finden sich in diesem Stellenangebot wieder und wir haben Ihr Interesse geweckt? Dann
freuen wir uns auf lhre Bewerbung. Bitte senden Sie uns lhre Unterlagen — gern auch per
Mail (als PDF-Datei) an:

Lebenshilfe e.V. RV Oschatz
Striesaer Weg 4

04758 Oschatz

oder

Per Mail unter: bewerbung@lebenshilfe-oschatz.de
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